KASTAMONU UNIiVERSITESI YAYIN YONERGESI

Amag

Madde 1- Bu yénerge, Kastamonu Universitesi tarafindan basilacak ve dncelikle ders
araci olarak kullanilacak olan yayinlara (ders kitabi, yardimci ders kitabi, ¢eviri ders kitab,
teksir/ ders notu )bilimsel kalite ve denetimi 6n planda tutarak, igerik ve bi¢im bakimindan bir
standart getirilmesini ve yayinlarin basimi ile ilgili esaslar1 diizenleyen hiikiimleri igerir.

Kapsam

Madde 2- Bu yénerge, Kastamonu Universitesine bagl fakiilte, enstitii, yiiksekokullar,
rektorliige bagl birimler, arastirma merkezleri tarafindan gergeklestirilen ya da o6gretim
elemanlar tarafindan hazirlanan, tiniversitenin ilgili birim ve organlarinca gerekli bilimsel
denetim siireglerinden gegmis Universiteler Yaym Yonetmeligi cergevesinde belirtilen yayin
kategorilerindeki kitaplarin, yayin kurallarina uygunlugunun saglanmasi, denetlenmesi, yayima,
basimi, dagitimi ve satigina yonelik ilke ve esaslar1 kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu yonerge,

a) 2547 sayil Yiiksekogretim Kanunu’nun 14. ve 48. maddeleri,

b) 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu’nun ilgili hiikiimleri uyarinca hazirlanan,
Universiteler Yayin Yonetmeligi,

C) 2547 sayilh Yiiksekogretim Kanunu’nun ilgili hiikiimleri uyarinca hazirlanan,
Universitelerde Ders Aracit Olarak Kullanilan Kitaplar, Teksirler ve Yardimci
Kitaplar Disindaki Yayinlarla Ilgili Yonetmelik,

geregince hazirlanmistir.

Tammlar

Madde 4- Bu yonergede gegen;

a. Ders Kitab1: Universitelerde egitim - 6gretimini siirdiiren 6nlisans, lisans, lisansiistii
ogrencilerinin aldiklar derslerin igerigini kapsayan 6zgiin yayinlar.

b. Yardimci Ders Kitabi: Universitelerde egitim - dgretimini siirdiiren dnlisans, lisans,
lisansiistli 6grencilerinin aldiklart derslerin iceriklerini kismen kapsayan 6zgilin yayinlar.

c. Ceviri Ders Kitabi: Universitelerde egitim - dgretimini siirdiiren dnlisans, lisans,
lisansiistli 6grencilerinin aldiklar1 derslerin igeriklerini biiylik dlgiide veya kismen kapsayan
ceviri yayinlar.

d. Teksir, Ders Notu: Universitelerde egitim - 6gretimini siirdiiren dnlisans, lisans,
lisansiistii 6grencilerinin aldiklar1 derslerin igeriklerini biiylik dlgiide veya kismen kapsayan
derleme yayinlar.

e) Ozgiin Arastirma Kitaplar1: Dogrudan dogruya ders igeriklerine bagli olmayan ancak
alaninda yapilan bilimsel arastirmalari, bunlarin sonuglarini ve bu konudaki literatiir bilgisini
iceren kitaplar veya teknik raporlardir.

Yayim Komisyonu
Madde 5- Yayin komisyonu, bir rektdr yardimcisinin bagkanliginda, tiniversite yonetim
kurulunun kendi iiyeleri arasindan belirleyecegi iki iiye olmak tizere toplam ii¢ iiyeden olusur.



Segcilen iiyelerin gorev siireleri, yonetim kurulu tyeligi ile sinirlidir. Yayin Komisyonu
kararlari, tiniversite yonetim kurulunun onayi ile kesinlesir.

Yayim Komisyonunun Gorevleri

Madde 6- Yayin Komisyonu;

a. Yaynlar agisindan gerekli planlamalar1 yapar. Basilma sirasi, baski adedi ve basilma
sekli hakkinda azami 3 aylik siire i¢inde karar verir

b. Basima hazir olarak gelen basvurulari inceler. Eserlerin nitelik ve egitim-0gretim
ihtiyaclari ag¢isindan yayina uygun olup olmadigina karar verir,

€. Gelen yaym taslaginin ders kitabi, yardimct ders kitabi, ders teksirleri ve diger
kategorilerden hangisi oldugunu belirler,

d. Basilan eserlerin; telif haklarinin hesabini ve 6deme seklini, maliyet hesabini ve satig
fiyatlarini belirler,

e. Basilan eserlerin muhafazasini ve arsivlenmesini saglar. Basimi bes (5) yili gegmis
satis1 olmayan kitaplarin (Universiteler Yaym Y&netmeligi’nin 17. maddesi geregince) ilgili
birimlere tlicretsiz dagitimina karar verir,

f. Basilan eserlerin Universiteler Yaym Y&netmeligi’nde belirlenen kurum ve
kuruluslara dagitimin yapar,

g. Calisma acisindan &gretim elemanlar ile diger idari personelin hizmetlerinden
yararlanir, gerektiginde meslek gruplarina gore gecici alt komisyonlar kurar.

Yayin Alt Komisyonlar:

Madde 7- Her fakiilte, enstitii, yiiksekokul, meslek yiiksekokulu ve merkezde, dekan ya
da midiir tarafindan gorevlendirilecek bir dekan yardimecisi veya miidiir yardimcisinin
baskanliginda ilgili birimin yonetim kurulu tiyeleri arasindan segilecek iki 6gretim tiyesi olmak
tizere toplam ii¢ tiyeden olusur. Yayin Alt Komisyonlari kararlari, oy ¢oklugu ile alinir ve alinan
kararlar Universite Yayin Komisyonu’na sunulur.

Yayin Alt Komisyonlarmin Gorevleri

Madde 8- Universiteler Yayin Y6netmeligi’nin 6. maddesi uyarinca yazar(lar) basilmak
tizere hazirlamis olduklar1 3 niisha taslak eserle, dekanlik, enstitii, yiiksekokul ve merkez
midiirliiklerine dilek¢e, Ek-1 Form ile bagvuru yapar. Birim, azami 3 aylik siire i¢inde, oy
cokluguyla eserin basimimin uygun olduguna karar verirse Yaym Komisyonu Bagkanligi'na bu
eserin basiminin yapilmasi i¢in bagvuru yapar.

Yaym Alt Komisyonu verilen yayin taslaklar1 hakkinda asagida belirtilen hususlarda
Universite Yayin Komisyonu Baskanligi na;

a. Nitelik ve egitim - 6gretim ihtiyaglar1 bakimindan yayima uygun olup olmadigina,

b. Ders kitabi, yardimec1 ders kitabi, ders teksiri ve diger kategorilerden hangisine

uygun olduguna,

c. Baska tniversitelerde veya tlniversiteler disindaki kisiler tarafindan hazirlanmis
kendi birimleri ile ilgili ders kitabi niteligindeki yayin taslaklarinin basilip basilmamasina,

d. Yaym taslaklariin dil bakimindan giincel ve ilgili bilim dalinin kurallarina uygun
olup olmadigina dair goriis ve 6n bilgi hazirlar.

Yayin Onerilerinin Hazirlanmasi ve Sunulmasi

Madde 9- Yayin onerileri, "Kastamonu Universitesi Yayin Komisyonu Baskanlig
Yaym Oneri Formu" na gére ii¢c kopya halinde hazirlanir ve yazar(lar)mn bagl oldugu birimlerin
Yayin Alt Komisyonu Baskanligi’na sunulur.

Yayinlar, yazarlarin bagh oldugu Bo6liim Bagkani ve Dekan veya Miidiiriin onay1 ve
ilgili formlar (EK-1,2,3,4) ile birlikte Yayin Komisyonu Bagkanligi’na sunulur.



Madde 10- Yayinlarda Bi¢im Bakimindan Aranan Nitelikler

a. On kapak: Yaymin 6n kapagimin ve ilk sayfanin dis yiiziinde iist ortada Kastamonu
Universitesi amblemi ve bir alt satirda Kastamonu Universitesi Yaymlar1 No: xxx yazisi,
sayfanin ortasinda yaymin adi, altinda yazar(lar)in unvani1 adi soyadi, en alt ortada yayinin yer
ve basim tarihi (ay ve yil), bulunur.

b. Arka kapak: Yaymin arka kapaginin dis yiiziinde sol iistte Kastamonu Universitesi
amblemi ve Kastamonu Universitesi Yaymlar1 No: 00 yazis1 bulunur. ISBN numaras1 sag alt
koseye yazilir.

c. Sirt: Yayinin sirtinda, kalinlik yeterli oldugu taktirde, yukaridan asagiya okunacak
bigimde, yazar(lar)in adi-soyadi, yayinin adi, basim yil1 ve Kastamonu Universitesi Yaym No.
bulunur.

d. On ve arka kapaklarin ig yiizleri bos birakilir. Dis yiizlerinde ve sirtta ise yazar
tarafindan onerilen kapak tasarimi bulunur.

e. I¢ kapagin 6n yiizii dis kapakla aynidir. I¢ yiiziinde " Kastamonu Universitesi
Yonetim Kurulu'nun XX/Xx/Xxxx tarih ve xx/xx nolu karari ile basilmigtir" ibaresi ile yayin
inceleme komisyonunun listesi verilir.

f. Yayin 6zelliklerine gore standart boyuta getirilerek basilip ciltlenir.

g. Yaymin yazim kurallari, ilgili bilim dalinin ulusal ve uluslararasi kabullerine gore
yazar(lar)1 tarafindan diizenlenir.

Yayin Onerilerinin Degerlendirilmesi

Madde 11- Yayin Komisyonu, sunulan yayin Onerisini degerlendirmek igin, gerek
goriirse Yayin Komisyonu Bagkani'nin onay1 ve "Kastamonu Universitesi Yaym Komisyonu
Baskanlig1 Yayin Oneri Degerlendirme Formu" (EK-2) ile birlikte en az ii¢ bilimsel hakeme
gonderir. Eserleri, iki (2) aylik azami siire igerisinde, inceleyen bilimsel hakemler (6gretim
iiyeleri) eser hakkindaki goriislerini Yayin Komisyonu Baskanli§i’na ayr1 ayri rapor eder.
Yayin Komisyonu, bilimsel hakemlerin degerlendirmelerini esas alarak yaymin degerlendirme
sonucunu yazara bildirir.

Madde 12- Yaymlanmas:t uygun goriilen eserler, eseri inceleyen Ogretim iyeleri
tarafindan onerilen degisiklerin dikkate alinmasi i¢in yazar(lar)ina verilir. Yazar(lar) varsa
diizeltmeler hakkindaki goriislerini de ekleyerek eserin diizeltilmis iki kopyasmi Yayin
Komisyonu Baskanligi’na geri verir. Yaymlanmasi1 uygun goriillmeyen eserin bir kopyast Yayin
Komisyonu Baskanlig1 Arsivinde tutulur, diger kopyasi yazar(lar)a geri verilir.

Madde 13- Yaymlarin telif haklarinin hesaplamalari, diizeltilmis kopyalar esas alinarak,
Universiteler Yayim Ydnetmeligi kriterlerine gére Yaym Komisyonunca belirlenir.

Madde 14- Basilmasi uygun goriilen eserin yazar(lar) ile “Kastamonu Universitesi
Yayim Sozlesmesi Formu” (EK-3) ¢ercevesinde bir protokol imzalanir. Eserin basilmasindan
sonra “Kastamonu Universitesi Yaymn Devir Formu” (EK-4) ile yazar(lar) yayin haklarini
devreder. Kitap veya teksir seklinde bastirilan yaymlardan 20 adedi yazar(lar)a {icretsiz olarak
verilir. Yeterli kaynagin bulunmamasi nedeniyle basilamayan yaymnlar, daha sonraki
donemlerde yeniden basvuru yapildiginda degerlendirmeye alinabilir.

Madde 15- Ceviri yayin(lar) i¢in ¢evirmen(ler)in yazardan ve yayin hakkina sahip kisi
veya kurumdan yazili yayim izni almasi gerekir. Ceviri yayin igin gerekli ¢eviri iicretinin



tiniversite biitcesinden 6denmesi talep edilirse, 6denip 6denmemesine Yayim Komisyonu’nun
onerisi ile Universite Yonetim Kurulu karar verir.

Madde 16- Bu yonergede yer almayan konular i¢in, ilgili yasa ve yonetmeliklerdeki

hiikiimler gecerlidir.

girer.

Sorumluluk
Madde 17- Yayimlanacak eserin bilim ve dil bakimindan sorumlulugu yazarlara aittir.

Yiirirlik
Madde 18- Bu Yonerge, Kastamonu Universitesi Senatosu’nun onayi ile yiiriirliige

Yiiriitme
Madde 19- Bu Yonerge, Kastamonu Universitesi Rektorii tarafindan yiiriitiliir.

Universite Senatosu

Dokiiman Kodu Karar Tarihi Karar Sayisi
YDO006 22.12.2009 2009/10-34
Revizyon No Revizyon Tarihi Karar Sayisi

EK 1: Yaym Oneri Formu

EK 2: Yayin Degerlendirme Formu
EK 3: Yayin S6zlesme Formu

EK 4: Yaym Devir Formu



T.C.
KASTAMONU UNIVERSITESI
YAYIN KOMiSYONU BASKANLIGI
YAYIN ONERi FORMU

Ek-1

A. Bu béliim yazar tarafindan doldurulacaktir.

Eserin bashg: :

Hangi Amagla O 0 0 0 0 0
Kullamlacag: Ders Yardimer | Ceviri Teksir/ | Ozgiin | Diger
Kitabi Ders Ders Ders Aragtirma | (Agiklayimiz)
Kitab1 Kitabi Notu Kitab1
Hangi Diizeydeki [10n “Lisans | C | Diger(Agiklayimiz)
Ogrenciler i¢in Yazildig1 | Lisans Lisansiistii
Kullanilacagi Ders(ler)in Kodu ve Adu :
Eserin Kullanilacagi Ders(ler)in [ Zorunlu [ Se¢meli
Niteligi
Eserin Kullanilacag1 Ders(ler)deki Ogrenci Sayist :
Onerilen Baski Adedi :
Yazarm Herhangi Bir Yaynci ile Onceden " Var 7YYok
Yapilmis S6zlesmesi Var m1? (Agiklaymiz)
Basilmas Istenen Eser Ceviri Ise Telif Hakkinin | 7 Evet " Hayir
Universite Tarafindan Odenmesi Isteniyor mu?
Yazar(lar) :
Unvani ve Adi-Soyadi :
Universite / Fakiilte / Enstitii / Yiiksekokul
Tarih: Imza:
B. Bu Béliim Dekan/Miidiir Tarafindan Doldurulacaktir.
Eserin Incelenmesi Igin Onerilen Ogretim Uyeleri (En az iig tane) :
Unvani ve Adi-Soyadi Universite Fakiilte/Enstitli/ Boliim/Anabilim | Posta Kodu-il
Yiiksekokul Dali
Onaylayan Kurum :
........................................................................................... Dekami / Miidiirii :
Adi-Soyad : Tarih : Imza:




Not : Yaymn(larini) bastirmak i¢in Yayin Komisyonundan izin talep edenler i¢in bu formun
doldurulmasi zorunludur.



T.C.

KASTAMONU UNIiVERSITESI
YAYIN KOMiSYONU BASKANLIGI
YAYIN DEGERLENDIRME FORMU

Ek-2

Eserin Ad1:
Eserin Degerlendirilmesi Diisiinceler
1. Eserin Basligi I¢erigine Evet «—> Hayir
Uygun mudur? 5 4 3 2 1
(1O e) )
2.Eser Hangi Diizeydeki _ Onlisans " Lisans " Lisansiistii [ Diger
Ogrencilere Yoneliktir? (Aciklaymiz)
3.Eserin Ne Tiir Bir Yayin [ Ders " Yardimer |1 Ozgiin U Ceviri Ders | LI Teksir / Ders
Olarak Diisiiniilmesi Uygundur? | kitabi Ders kitab1 | Ars. Kitab1 | Kitab1 Notu
4. Eser Dil ve Yazim Evet «—> Hayir
Kurallarina Uygun ve 5 4 3 2 1
Anlasilabilir Durumda midir? ()l ()L ()] () ()
5. Eserde Kullanilan Formiil, Evet «— Hayir
Simge ve Birimler Uluslararasi 5 4 3 2 1
Standartlara Uygun mudur? (YL CH)YLOH)] () ()
6. Eserde Verilen Resim, Levha, Evet «— Hay1r
Sekil, Grafik ve Tablo/Cizelge 5 4 3 2 1
Gibi Gorsel Unsurlar NitelikVe | ( ) | ( )| ()| () ()
Nicelik Yoniinden Yeterli midir?
7. Eserde Verilen Kaynaklar Evet «—> Hayir
Yeterli midir? 5 4 3 2 1
" OLOITOTOL O
8. Onceden Yayimlanmis Bagka | Evet «—> Hayir
Eserlerden Telif Haklarina 5 4 3 2 1
Girebilecek Diizeyde Almntilar (YL ()] ()] () ()
Var midir?
9.Calismanin Degerlendirilmesi
Cok iyi L] Yayinlanabilir L]
fyi ] Diizeltilmeli ]
Orta ] Diizeltildikten Sonra incelemek Isterim L]
Zayif L] Diizeltildikten Sonra incelemeye Gerek Yok ]
Yayinlanamaz L]

Degerlendirmeyi Yapan Ogretim Uyesi :

Unvani ve Adi-Soyadi : Boliim/Anabilim Dali :
Universite : Tarih :
Fakilte / Enstitll / Yiiksekokul Imza:

Aciklamalar ve oneriler (ek sayfa kullanilabilir)

24 ve yukari puan alan eser basilabilir.
Not: Bu form, Yayin Komisyonunca tayin edilenbilimsel hakemleredoldurulmakiizere eserlebirlikte génderilir.




KASTAMONU UNIVERSITESI
YAYIN KOMiSYONU BASKANLIGI
SOZLESME FORMU

T.C.

Ek-3

Adi-Soyadi :

Gorevi (Unvani) :

Dogum Yeri :

Yaymn Tirt :

Dogum Yili :

Yaymin ISBN No :

Is Adresi :
(Fakiilte/Boliim/Anabilim Dali/Tel.)

Stirekli Adresi :
(Cep Tel.)

E-Posta Adresi :

T.C. Kimlik No. :

Yukarida agik kimligi yazil .

................................................. ” adli

eser sahibi olarak, Universiteler Yaym Yonetmehgl ve Kastamonu Universitesi Yayin Komisyonu
Yonergesi uyarinca, telif hakkim sakli kalmak iizere, eserimin yaym hakkim1 Kastamonu Universitesi

Rektorliigiine devrediyorum.

Eserimin bilim ve dil sorumlulugu tarafima aittir. Bu g¢ergevede eserimin c¢iktilarinin
tamaminin basilabilmesi i¢in Kastamonu Universitesi Rektorliigii Yaymn Komisyonu Bagkanligi’na

teslim ettim.

Yazar :

Unvani ve Adi-Soyad : Tarih : Imza :
Yayin Komisyonu Baskan :

Adi-Soyadr : Tarih : Imza:




Ek-4
T.C.
KASTAMONU UNIVERSITESI
YAYIN KOMiSYONU BASKANLIGI
YAYIN TELiF HAKKI DEVIR FORMU

Hazirlamig oldugum “. . ........... ... ... it ” adlieserin ... /.. ./ ..tarihli sozlesme
geregince Kastamonu Universitesi Rektorliigii tarafindan adima saglanacak 20 adet kitap karsiliginda,
yaym hakkimi Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu’nun 25. Maddesine gore Kastamonu Universitesi
Rektorliigiine devir ettim.

Yazar/lar
Unvam ve Adi-Soyad: : Tarih : Imza:




KAPAK ORNEKLERI
1. DIS ON KAPAK
2. DIS ARKA KAPAK
3. IC ON KAPAK



Kastamonu Universitesi Yayinlart N0O: XXX

Yaymin Adi

Yazar(lar)

(Eger varsa yazar tarafindan 6nerilen kapak tasarimi )

Basim yeri, Basim Tarihi(ay ve yil)



Kastamonu Universitesi Yayinlart No: Xxx

ISBN numarasi



Kastamonu Universitesi Yayinlart N0O: XXX

Yaymin Adi

Yazar(lar)

Kastamonu Universitesi Yonetim Kurulu’nun Xx/xx/xxxx tarih ve xx/xx nolu karar1 ile
basilmistir.

Basim yeri, Basim Tarihi(ay ve yil)




